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Plannen
Achtergrond

Om een wedstrijd te planning gebruikt het programma de volgende gegevens:

- De baanbeschikbaarheid of —capaciteit die ook meteen de kalender van het betreffende toernooi bevat. Deze
gegevens staan in een tabel die voor begin van de planning moet zijn ingevuld (zie deel I, baanbeschikbaarheid).
De planningparameters, instellingen die maxima en soms ook minima aangeven voor elke speler en iedere
toernooidag. Onder andere leg je hiermee vast hoe rekening gehouden moet worden met andere reeds vastge-
stelde wedstrijden. Hier laten wij even het relevante deel van het menu zien waar die parameters worden inge-
steld:
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Planningbeleid Dit menu vind je onder Toernooi, Beleid.

Min. aantal kwartieren tussen de aanvang

wvan wedstrijden voor dezelfde persoon |_EI kwartier )

Max. wedstrijdduur i.v.m. verhinderingen | 8 kwartier Met deze gegevens kun je ‘spelen’ om tot een gewenst resultaat
Max. aantal wedstrijden per speler 7 per dag te komen. De ToernooiAssistent is geduldig!

Max. aantal wedstrijden per speler per ,—_|v

onderdeel | 2 |perdag

Max. aantal enkelspelen per spel [ 2 perdag

De beschikbaarheid van de spelers, uiteraard voor iedere speler een individuele zaak. Het betreffende deel
van het spelerformulier is:

Verhinderingen Dit is een ietwat overdreven illustratie en de planning wordt wel moeilijk gemaakt
ga 29/3  59:00 tor 21:00 op deze manier. Je kunt hier dus invullen welke perioden de speler verhinderd is
zo  30/9 9:00 tot 15:00 . i .
we 1710 9:00 ton 18:00 en hoe laat hij of zij op V\{erkdageq kan bggmnen. _ )
vr 5/10 9:00 tot Z1:00 Deze gegevens worden in eerste instantie overgenomen van het inschrijfformu-
wa 8/10 9:00 tot 18:00 lier, het is echter heel verstandig om ze ook tijdens het toernooi up-to-date te
do 11710 9:00 tot 15:00 houden!
vr 12710 9:00 tot 21:00 ’

Bij | A
Uit kantoor I]j,r 'IUI_L,
NB. Ook wanneer twee spelers alleen als koppel hebben ingeschreven is het aan te bevelen ieder zijn eigen
verhinderingen mee te geven. Het programma neemt vanzelf voor het koppel de som van de verhinderingen.
De bloktijden per onderdeel, in te stellen met Onderdeel, Bloktijden. Hiermee kun je bijvoorbeeld voorkomen
dat bepaalde nummers met kunstlicht gespeeld moeten te worden, of juist bereiken dat aantrekkelijke nummers
op aantrekkelijke tijden gepland worden. Ter verduidelijking: het woord bloktijden staat eigenlijk voor blokkeertij-
den. Bloktijden worden door het programma behandeld als verhinderingen.
De bloktijden per leeftijd, in te stellen met Personen, Bloktijden. Het toepassingsgebied overlapt met dat van
de bloktijden per onderdeel maar is wat gemakkelijker in te stellen als je bepaalde leeftijdscategorieén op het
0og hebt zoals jeugd die vroeg naar bed zou moeten.
De laatste twee opties hoeven uiteraard niet gebruikt te worden, maar hoe nauwkeuriger alles is ingevuld, hoe beter
het programma zijn werk kan verrichten.

Je kunt alle bovengenoemde instellingen op ieder gewenst moment — ook als het toernooi al bezig is — aanpassen.
Nieuwe planning wordt volgens de nieuwe regels uitgevoerd, maar reeds vastgestelde planning blijft tenzij je die met
opzet wist. Planning die niet voldoet aan de nieuwe voorwaarden kun je opsporen met Onderdeel, Plan..., Bezwa-
renrapport.

Eerste ronde

Een volledig ingevulde baanbeschikbaarheid (Toernooi, Baanbeschikbaarheid) is een voorwaarde voor automatisch
plannen. Wedstrijden waarvan de namen van spelers van minstens één helft bekend zijn kunnen automatisch ge-
pland worden, als ze al niet gepland zijn. Stel, je hebt het indelen juist achter de rug en je bent klaar om de eerste
ronde te plannen. Dat is minimaal de helft van alle wedstrijden.

Onderdeel, Plan, Auto geeft een lijst van ingedeelde onderdelen:

Selecteer een onderdeel of meerdere of alle te plannen onder-

Eeiesione in plannenandarisicn Plannen vanaf delen. Kies datum en tijd waarop de planning moet beginnen,
Gemengd Dubbel A E"SEIEl - ETITM | normaal is dat ook het begin van het toernooi, maar door om-
Heren Dubbel A zo 30/9 11:15 i i i
PR g 5 stan@gheden (regen etc.) kun je ook later nog een reeks partij
Heren Enkelspel D di 2/10 13:45 en willen plannen.
Dames Enkelspel 40+ wo 3/10 15:00

Dames Dubbel 40+ do 4/10 16:15 . . .
Gemengd Dubbel 40+ wr 5/10 17:30 Hier is op de knop Enkels geklikt zodat alle enkelspelen ge-

Heren Enkelspel 40+ za 6/10 18:45
Heren Dubbel 40+ e pland gaan worden.
ma 8410

Yanaf za 29/9 10:00

Help
Geen | Alle | Enkelsl Duhhels| Cancel

Het programma gaat als volgt te werk:
Het maakt een lijst van alle wedstrijden in de geselecteerde onderdelen die planbaar, dus voor de helft bekend,
en nog niet gepland zijn.
De lijst wordt gerangschikt op urgentie, gericht op een zo snel mogelijke doorstroming van het toernooi. Moeilijke
gevallen komen bovenaan de ljjst.
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De wedstrijden worden een voor een automatisch gepland, rekening houdend met baanbezetting, verhinderingen
etc.
Als het niet lukt om een bepaalde wedstrijd te plannen is dat meestal een gevolg van te geringe baancapaciteit. Er

komt dan een waarschuwing en de niet geplande wedstrijden blijven over bij =] (groene taakbalk), de lijst van nog te

plannen wedstrijden:

& Overzicht van de nog te plannen wedstrijden

ML) Het pop-upmenu toont wat er met een ongeplande wedstrijd

?? GDA Heidema,D +55wagten,W.J. Kr HS$+5Teelor, L A H i i
w R i s gedaan kan worden. Dat is plannen of de uitslag ingeven.
7?7 HDA Kroonsteten, Hé+$Vade . '5+§Kichelaar, ¥y 1
" HOx ] BN 1 Verder kunnen verschillende rapporten opgeroepen worden.
2? HDA Broese,BS
?? GDA Arntz,L littry,E
22 GDA Brandema,¥S$+5l  Wedstriidoverzicht  F7
?? GDA Beerbank,BS+3Kt  Schema AS+3Graver,OP
77 GDA +5Toegeloe,J
27 HDA Hemelkans,Fgs Ao=nda 5Schakeling,J
27 HDA Yoorkgangsrappork EgEIDE,J
20 GDA Droge,Hvan+§)  Fnelpuntenaverzicht jers,M
27 GDA Knoel,ES+5Lang laasvaak,V
?? GDA Briels,C5+5  Plan automatisch 5+55chakeling,J i
gil8lklel g 3

De wedstrijd kan dan alsnog van hier uit met de hand gepland worden. Wil je weten waarom de planning niet is ge-

lukt, gebruik het planningmenu, zie hierna.
Na volledig automatisch plannen is de lijst in principe leeg. Hou hem tijdens het toernooi zo leeg mogelijk door te plannen dan wel de uitslag in te
voeren.

Omdat het automatisch plannen zo razend snel gaat is het gemakkelijk om verschillende benaderingen voor het
plannen van de eerste ronde met elkaar te vergelijken. Het voortgangsrapport Toernooi, Voortgang (zie verderop)
geeft aan of de benutting van de capaciteit bevredigend is. Hebt je bepaalde onderdelen of wedstrijden met de hand
gepland of bent je alvast tevreden met een bepaalde uitgangssituatie leg die dan die met een back-up:. Die com-
plete situatie is eenvoudig terug te roepen met . verder kan planning uiteraard geheel of gedeeltelijk weer gewist
worden en het automatische planningmechanisme weer losgelaten worden op de nog openstaande planning.

Plan eerst alles automatisch en bekijk het resultaat. Meestal zijn nog maar kleine correcties nodig. Je kunt dus een
mengsel maken van automatisch en met de hand geplande partijen.

Planning wissen

Planning voor een hele periode kan weer gewist worden met Onderdeel, Wis plan of Wis plan per wedstrijd. Vervol-
gens kun je dan automatisch een nieuwe planning maken. Gemarkeerde planning (zie hierna) van wedstrijden kan
bij het wissen overgeslagen worden.

Plan

Het Planmenu (F5) kan op veel verschillende manieren bij een wedstrijd opgeroepen worden. De plaats waarheen
en de vorm waarin je het venster sleept blijven behouden.

P Plan een wedstrijd M=1t3] Top Betreft geeft weer welke wedstrijd gepland wordt.

.Eelreﬂ: ‘:JE12K Guelen.RuEI—Gelhrﬁnds.Lar‘—; TOp Sprlngt naar het Schema Op de aChtergrOﬂd, top

za19/3 1745 0 JE1E Sambeek Dennis van Opdam, Niels -~
SRR e P geeft het wedstrijd c.q. beschikbaarheidscherm.
Em R —Groepje wedstrijden, boven de baancapaciteit gepland.
u = urgent.
f = gemarkeerd.

=

z0 203 yl ME12E
zo 2013 JET14

tel 0344 61 15 45

E oo Brands,Lars
- M Geen haan

0 Guelen Roel: sw.p. niet op maandag 21 mrt enwoensdagavond|
23 it svp niet op maandag en woensdag 21 + 23

0 Jetzl B maartiv.m woetballen

g ME12D Onderliggende partii kan naar; zo 2003 11:30

o

0

o

z0 2003
20 2073
z0 2013,
0203 1015 U
Z0 20/3 1015
z0 20/ 115
Zo 203 1015
Z0 20/3_ 1015
Z0 20/3 11:30
Z0 2013

JE12ZH
JE12K

AElD) Deze wedstrilden ziin te ruilen
JE1ZF Er staat 1 baan teveel gepland
JE12G ‘Wigllersen,Jorm: 1M, HET RIJDEN EN WEG BRENGEN
JE12M Ver| DOORDE WEEKS NIET VOOR VIJF UUR

1 wrij, 4 bezet Kayser Yoeri: Yosri heeft op 21 maartvan 17.00- 18.00 uur
ME1ZE E| tennistraining alsoak op 23 maartvan 17.00 -
18.30 uur,

Bartels, Mico Core,Dean

Dinther, Torm Poelen, Maurice
Gremers Julie Thijssen,S.J.M. (Sophie)

Lvann | anranc. lan_ Crmite Dohin

1

0 ME14
0 JE121
0

0

1

JE12J
ME12ZD

De getalletjes geven een idee hoeveel dagen de onderliggende partijen naar voren (zwart) of naar achteren (rood)
geschoven kunnen worden bij opnieuw plannen in de gegeven situatie.

Het detailscherm geeft voor ieder geselecteerd tijdstip alle bijzonderheden.

Groen Vaststellen op dat tijdstip is OK. Dubbelklik of selecteer en klik op Bl

Beige Geen baan maar met de onderliggende wedstrijd kan geruild worden (geldt alleen voor wedstrijden die
verzet moeten worden).
Het programma biedt aan om het ruilen te doen.

Blauw Onderliggende wedstrijd kan verzet worden zodat een plaatsje vrij komt en dan is vaststellen op dat tijd-

stip OK.
Het programma biedt aan om de onderliggende partij naar het opgegeven tijdstip te verzetten.

De onderste rij iconen bevat behalve de gebruikelijke tools nog de volgende extra’s:
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Markeer de planning van de geselecteerde partij (a la het oude fixeer)
21 Voeg een uitwijktijdstip toe

Wis de planning van de geselecteerde partij




Mogelijke bezwaren
(op het detailschermpje in rood)

In te stellen met

Geen bezwaar

Geen baan vrij

Toernooi, Baanbeschikbaarheid

Minimaal één speler verhinderd

Personen, Gegevens

Minimaal een speler nog niet beschik-
baar

Personen, Gegevens (uit kantoor tijd)

Teveel wedstrijden op een dag

Toernooi, Beleid

Teveel wedstrijden in een onderdeel in
een periode

Toernooi, Beleid

Teveel enkelspelen op een dag

Toernooi, Beleid

Overlapt met enkelspel, dubbelspel,
gemengddubbel

Geblokkeerde tijd voor dit onderdeel of
deze leeftijdsgroep

Onderdeel, Bloktijden of
Personen, Bloktijden

Rekening houden met vorige (voor-)
ronde

Pouleplanning
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Pouleplanning kan meegenomen met de automatische planning maar kan ook apart gebeuren. Onderdeel, Plan, Per
poule laat eerst een poule kiezen en geeft dan een overzicht van de wedstrijden daarin in een bepaalde volgorde:

® Plan poule - Dames Enkelspel D

DED Flan
7 DED Litslag invoeren
2 DED e
7 DED
77 DED

Schema

Agenda

glelel & 3l

wedstrijdoverzicht  F7

Yoortgangsrappork
Knelpuntenaverzicht

F5

F9
R
R

Deze volgorde verdeelt de wedstrijden in rondes, hierboven zijn dat drie rondes van twee wedstrijden. Dat gaat het

beste bij een even aantal deelnemers.

Urgentie en doorstroming

Je kunt de planning sturen met de parameters in Toernooi, Beleid. Het programma is gericht op het vermijden van
knelpunten voor een zo snel mogelijke doorstroming van het toernooi. Knelpunten ontstaan naarmate het toernooi
vordert, partijen achterblijven en dezelfde spelers overblijven in verschillende onderdelen. Daarom bepaalt de Toer-
nooi Assistent de urgentie van iedere wedstrijd en plant in volgorde van urgentie. Urgente partijen zijn gemarkeerd
met een U in het planningscherm. Met Onderdeel, Plan, Knelpuntenoverzicht kun je ook de top twintig van de knel-
puntenparade zien en daar wordt bovendien aangegeven waarom juist dat de moeilijke gevallen zijn. Die knelpunten
zijn mede afgeleid van de spelerbezetting: Onderdeel, Plan, Spelerbezettingoverzicht in welk rapport je onder meer
kunt zien in hoeveel onderdelen de spelers nog zitten.

Tip! Van dat laatste rapport kun je een indruk krijgen hoe de Toernooi Assistent te werk gaat bij het plannen.

Agenda

De agenda ziet er uit zoals het planningscherm en bevat ook grotendeels dezelfde informatie. De top-balk die aan-

geeft welke planning bezig is ontbreekt:



# Toernooiagenda

za 2710 1200

za 27110 18:00

2 vrij,

Eﬁ'&gqplxlmm 2 |

1 bezet

= |[E][E=]

za 27101200 0 GD3 Loon Ineke var+Loon Jan var Boers Ester+Bertens Huub
za 2710 13:00 1 vrij

za 27M0 1500 0 GD2 Weert Karin va+Weert,Pietva DenissenAnj+Ven, Geertvan d
za 27M0  17:00 0 GDA Unen,Hennie+Tegenbosch,F Leeuwen,Karin van+Kovac lvo

za 2710 1900 GD1 Reyrink Marion+Langers Jan Reijnen Kar+Dekker Rudolf dg

za 2710 20000 1 DD4 Brouwer Joyce wJansen, Olc EmnstMoniqu+Meeren Laureth

7a 2710 21:00 0 HD3 Roy Gijs de+Tieks Johan Jansen Jacg+Peijen Twan

zo 28M10__11:00 2 vrij

zo 28M0 12:00 4 vrij

zo 28M0 13:00 2 vrij, 2 bezet

Z0 28110 13:00 0 HD1 Jansma,Dir+Verheggen,Dav Michels Jer+RijsewijkMarco v

zo 28M0  13:00 0 DD2 Gimbrere Mi+0irschot Bianc: Loon Ineke+Yen Hanneke van

zo 28M0  14:00 5 HD2 Denissen Ad+Weert Pietvan Koppelmans+Oosterhout,Pau

7o 28M0  14:00 0 DDA Hems, Géke+Weening Inge Koppelmans Yvonr+Soons Pa

Zo 2810 14:00 0 DD2 Weert Karin varYoe Annelie: Loon Ineke+Yen Hanneke van
| —zo 28M0  14:00 -1 GD1 Janssen Mich+Loon, Pieterv Loots Mar+Bleek Jerocenvanc _

Speciale wensen
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Het gele streepje geeft het huidige tijdstip aan.

vr 2610 9:00 2 vrij a
26M0  11:00 2 vrij .
i i De F geeft aan dat er gepland is ondanks bezwaren. De
oy j:[:j U geeft aan dat het om een van de urgentere wedstrij-
v 26M0_15:30 1 vi den gaat en dat je zo’n wedstrijd voorrang zou moeten
vr 2610  20:00 1 vrij even
vr 2610 2200 1 vrij, 1 bezet g :
vr 2610 2200 1 HD3 Jonge Alex de+Veer Erick de Adriaansen He+Adriaansen,Re

2 geeft een aantal overzichten die kunnen helpen om de planning glad te strijken:

De agenda als lijst
Voortgang
Bezwaren
Knelpunten

Enkel na dubbel
Dubbel na enkel
(te) Lang wachten

Een speciale wens bij het plannen zou kunnen zijn dat een speler die een enkel en een dubbel op dezelfde dag moet
spelen altijd eerst de enkel moet spelen. Bij het automatisch plannen van de eerste ronde kun je dat bereiken door
eerst alleen alle enkelspelonderdelen te selecteren, te plannen en daarna nog een keer alle onderdelen te plannen.
Bij automatisch plannen wordt reeds bestaande planning overgeslagen.

Verder zijn er de rapporten Onderdeel, Plan, Enkel na dubbel en ..., Dubbel na enkel waarmee je afwijkingen van uw
wensen op het spoor kunt komen.

Voor individuele onderdelen (bijvoorbeeld van jongeren, ouderen of hele sterke spelers) die je wilt beperken tot be-
paalde delen van de dag zijn er de mogelijkheden tot het gebruik van bloktijden met Onderdeel, Bloktijden en Per-
sonen, Bloktijden.

Als voorbeeld geldt hier het menu voor het instellen van de bloktijden voor personen, die gebaseerd is op leeftijds-
groepen:

Je kunt zelf de leeftijdsgroepen instellen. Zij mogen elkaar niet over-

M Bloktijden per leeftijd

. _ lappen. Het programma bekijkt voor een wedstrijd de leeftijd van
Leeft wan - t/m Yoo leeftidzgroep 10 - 14 jaar. .. .
o alle deelnemende spelers en zal geen wedstrijd automatisch plan-
wo 3/10 van 20:00 tot 24:00 N e "
§0-30 do 4/10 van 20:00 tot 24:00 nen op een tijdstip dat ligt binnen de grenzen van een bloktijd. VVoor
dit mechanisme moeten natuurlijk wel de geboortedata van de spe-
lers juist zijn ingevuld.

Help

Cancel

ok

Wizzen

Wijzigingen en bezwaren

Gedurende het toernooi kun je de planningparameters wijzigen. De bestaande planning blijft dan gehandhaafd en
nieuwe planning geschiedt conform de nieuwe parameters. Om vast te stellen in hoe verre de oude situatie aan de
nieuwe parameters voldoet kun je gebruik maken van het rapport Onderdeel, Plan, Bezwarenoverzicht.
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Oproepen, informeren

Via 4] op de groene taakbalk kun je bijhouden of de spelers geinformeerd zijn. Als alle regels voorzien zijn van &
dan is iedereen geinformeerd omtrent aanvangstijden van wedstrijden.

= Oproepen/afzeggen: L Al gewaarS_ChUWd
# DE55 vr 10/3 15:00 BA Strijker, Marja B2 Heeftemail
&1 HD60 vr 10/3 15:00 _ S3Bruijn, Henny de+Menko, Niels B Email-oproep ge-
| HD60 wr 1043 15:00 = Engelenburg, Frans+Luijk, Frit: stuurd
E

&0 DE35 wr10f315:30 B8 Wissink, Annemiek Bevestigd d.m.v.
& DE35vr 103 15:30 B Dik, Tara Klikken

vz DEGS wr 1043 15:30 Man-0"Wel, Mary de
& DEG5wr 1043 15:30 B Lazonder, Rina

DE70 wr 1043 16:00 Balics, Anneke Synchroniseren met Internet Op Internet wordt bijgehouden
&0 DE7ZO vr 10/3 16:00 Schilder, Thea wie waarvoor een oproepemail heeft gekregen en wie daarop

HES6 vr 10{3 16:00 E3 Vaarties, Peter . i El
# HE55 vr 10/3 16:00 B8 Bentum, Jan van bevestigd heeft. Na opstarten van de TA moet je een keer

| HDB5 vr 10/3 16:00 =ABronkhorst, Hans+Lenten, B& (synchroniseren) klikken om te zien wie al heeft bevestigd.

& HDESvwr 1043 16:00 [BEEGeenemans, JantMartens, Rol

| GDASwr 1043 16:00 Hartung. PetertHalteren, Ellen

# GD45vr 10{3 16:00 2 Roele, AlberttLeebeek-Peters,
DD75wr10f3 16:30 52 Pameijer. NepstVeen-Herman:

a" DD75+r 103 16:30 [BAAlbers, LydiatFerkranus, Toos

1 GD50vr10f3 16:30 8 Schipper-Thiele, Joke+3Sie, Jan

& GD50vr 1043 16:30 B Lievers-Kronenburg, Sylvia+Li
GD50wr 1043 16:30 Rietveld-Esser, Thea+Spiele, v

g EIHIIQI EI@”—SST%_EI i"aﬁafzeggenmverzet

Het percentage geinformeerde spelers wordt onderaan weergegeven:
D Fied 28%

Afhankelijk van de situatie worden de spelers bij de volgende gelegenheid geinformeerd over de aanvangstijd van de
wedstrijden:

Bij begin van het toernooi per post en/of email.

Bij aanwezig melding voor aanvang van een wedstrijd via het banentool

Bij het melden van de uitslag door de winnaar en déérplannen.

Per telefoon of oproepemalil als er een wedstrijd verzet is (zie oproepscherm hierna)
De regels zijn als volgt gemerkt:

merk regelinhoud plaats in de lijst (volgorde)

blanco nog te informeren (tegen-)partij volgens planningstijdstip

v geinformeerde partij volgens planningtijdstip

vZ partij was geinformeerd maar dat moet opnieuw want de wed- eerstkomende van gep|and tijdstip en Vorig gep|and
strijd is verzet tidetip

af partij was geinformeerd maar de wedstrijd is afge-  volgens vervallen tijdstip
last

Oproepscherm

Selecteren van een regel of o geeft het oproepscherm:

Oproepen GDA ma 1/10 18:30 Brandema, Y5+ SKundera,M 3 _EJ Oproepscherm

Sl ; Behalve de afspraak waar het om gaat (GDA ma 1/10 18.30)
E;;gﬁgk'gzg’tgf‘;fu%” SREIAREE, worden ook de andere partijen getoond.
L ey Klik je bij Brandema, Y het vakje ‘Inclusief alle overige’ aan en
20100210 klikt je op ‘Geinformeerd’ dan is die dus ook gewaarschuwd
voor verzette de HDA zo 30/9 10.00.

De andere partij voor Brandema is een verzette partij (v).

Opmerkingen

™ Inclusiet alle overige 5
9 Geinformeerd

?=gepland ] —_—
w=afgelast Afdlrukken nag Miet geintormesrd Afdrukken
w=verzet
H: 561392 Teletoon H: 400811
Helg Cancel

Als er bij de te informeren spelers opmerkingen zijn geboekt dan worden die hier getoond. Eventueel kun je de op-
merkingen op dit moment ook weer verder bijwerken.

De beschikbare telefoonnummers worden getoond. Hebt je ingesteld op modemkiezen (Toernooi, Extra instellingen)
dan kan het programma vast de verbinding maken.
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De gegevens kun je afdrukken of per oproep e-mail versturen (Bericht).

Oproepemail

B3| Geeft de bulk opoepemails.
# . Oproep-emails versturen N @

~Emails versturen 1 Unbvangers 2 advessen ui
Selecteer een model, vl de gewenste tekst in en voeg de |Aan Ruth Saleh van Wildenhorst september tosmooi 2007
gewenste invulvariabelen toe. Rechits verschint het resultaat. -
Aan: Saleh, Ruth — rutssiahhetmei-aom
Beste Ruth, je staat gepland voor

Ondenserp DE 8 zo 99 10.00
DE8za 15/910.00 bij winst

[Ban spelerit van Stoemacinaam

Model/sjabloon
“ Beste Yvoornaam%, je staat gepland voor: 5
|| %geplandop% SVp oo et
| Belangrijk! Klik hier: Verhinderd:

HiElangrik Kk hier
Finia# om ontvangst te bevestigen

uwen!

| #ini om ontvangstte bevestigen me 108 9.00 ot 5.9

b di11/9 9:00 ot 21:30

|| Svp ook eventuele partner waarschuwen! w0 12/8 900 ot 18:30

§| *everninderingent do 13/9 %:00 tot 18:30

[ uitkantoors vr 14/9 9:00 tot 18:30

i Wvg.

| de wedstrijdieiding, tel 123456 v,

N »¥ de wedstridieiding, tel 123456
‘Aan: Borsboom Menique —
Beste Monique, je staat gepland voor
DE 8zo 99 10.00
DD & wo 12/9 20.00
DE 8za 15/910.00  bij winst

f Houd de emails svp kot en zakelik,

Pelangrik Kiik hier:
#link# om ontvangst te bevestigen
v SvaRele-partmeT waarschuwen!

| Oproepen voor Inwoegen

Undo
4 | Planning t/m
Izn15fa vI Hele Modellen ...

Verhinderd

il za 8/% 9.00 tot 22:30
| di11/9 900 tnt 20-30 LS

|| | I vervolgwedstr. incl Irwulvarisbelen srzencer g

f

v G ena)
Help Cancel

Instelling van de oproepemail is beschreven in deel IV. De invulvariabele %geplandop% staat onder besturing van de
instellingen bij ‘Oproepen voor'. In de uiteindelijke email komt ook een bevestigingslink waarop de ontvanger moet
klikken om te kennen te geven dat hij/zij op de hoogte is. Dat leidt na synchronisatie met Internet tot B8 hierboven.
Tip! Stuur eerst eens een testemail om te kijken of alles juist staat ingesteld.

Oproepen, overige mogelijkheden

2 geeft verschillende alternatieven om op te roepen:
vanaf een lijst die je laat aankruisen voor gezien Personen, Oproepen, Lijst
met etiketten Personen, Oproepen, Etiketten
met lijst, brieven of etiketten via een samenvoegbestand met bijvoorbeeld Word Personen, Oproepen, Brieven

Oproepetiketten g| Kles_VoIgorc_ie ‘planning’ om de mees‘t_ urgente gevallen bovenaan te kruge_n. Na afloop
kun je besluiten om de spelers als geinformeerd te boeken. Daarvoor kun je ook dezelf-
sElectcerapelernntzn : de volgorde nog een keer doorlopen, nu zonder af te drukken.
i I~ met Adresetiketten
dame ™ Vermelding van uitsluiten
™ Niet al gewaarschuwd
[~ Spaarstand [informeer partner]
" Doorgaan op zelfde dag melden —_— _
- Waarschuwadministratie
I met Yervolgpartijen
[ met Toernooinaam
. ? Spelers op gewaarschuwd zetten?
Alle Geen Planning fm |zo 14110 -~ -
Yolgorde |
* Postcode Ja ‘ Mee
~ Alabetisch Etiketsoort ‘ Cancel
OK
" Planning Help
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Etiketten

Print etiketten E3l Je kunt vooraf de inhoud controleren. Hiernaast een voorbeeld van betaaleti-
My K Andelmo ~ ketten.
DEAX DDA = . . . .
woldaan eur 15.00 Let op! Er is ook een optie Onderdeel, Lijsten waarmee oproepetiketten etc.

gemaakt kunnen worden. Die functie moet je meestal niet hebben. Hij is be-
I doeldﬂvoor competities waarbij spelers voor maar één of twee onderdelen
woldaan eur 22.50 tegelijk worden opgeroepen.

Vermelding van uitsluiten komt daar niet in voor!

Mw D.D Bakker

Hr Th Barenboim

e Bij ‘met Adresetiketten’ worden de oproep- en adresetiketten gepaard afge-
drukt.
Hr G Beela
HEL
woldaan eur 7.50 ¥
Totaal 146 etiketten
Cancel o

Help ‘

Het formaat van de etiketten wordt ingesteld met Etiketsoort of met Algemeen, Etikettenformaat:

Etiketindeling 4] Meet eventueel de marges en afmetingen van uw etikettenpa-
pier met een liniaaltje. De tussenruimte tussen de etiketten
Bovenmarge (13,h mm lettergrootte: : : R
S o o wordt aangegeven met de horizontale en verticale ruimtes.
it TR =I| Print een proefvel om de instellingen te checken.
Hongts 33.9 mm T il per De beginwaarde is ingesteld op Avery L7162 labelpapier (2
Horruimte |3 mm Al kolommen).
Vert ruimte |0 mm
Vert aantal |7
Kolommen |2 c |
ance
Beginwaardel Proefvel printen | Help ] 0K

NB Het kan zijn dat je eerst een menu krijgt om de printer te kiezen. Kies er een en druk op OK. Daarna wordt er niet
direct geprint maar krijg je bovenstaand menu.

Samenvoegbestand
Het verwerken van een samenvoegbestand is iets ingewikkelder en gaat als volgt. Selecteer de gewenste opties,
druk op OK en Geef aan waar het samenvoegbestand moet worden opgeslagen:

Opslaanin: [ =3 TEST x| = EBct @

2] TaserIEF b

iter
= Bestandsnaam: | TASBRIEF - Opslaan
S Opslaan ds ype: [t - Annuleren

Open Word met een nieuw document en kies Extra, Afdruk samenvoegen.
Vervolgens Hoofddocument (stap 1), Maken, Standaard brieven...
Het voorbeeld betreft hier Word 2000. Bij een nieuwere versie van Word gaat het een beetje anders.
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2] x] NB Voor het maken van een lijst in plaats van aparte brieven kies

eerst de knop Maken.

Gebruik dit venster voor het uitvoeren van een samenvoegbewerking, Kies

Catalogus in stap 1.

=
1 Hoofddocument

Standaardbrieven...
. Adresetiketten., .
2
Erveloppen. ..
Catalogus. .,
Herstellen tot normaal Word-document. , .

3
Gegevens met het document samenvoegen ——————————————

Samertosgen. ., |

Annuleren |

Hootddocument:Document 1

In stap 2 kies Gegevens ophalen, Gegevensbestand koppelen...

2 Gegevensbestand

| Gegevens ophalen ~

Gegevensbestand maken. ..

3
Adresboek gebruiken. ..

Opties voor veldnamenbestand. ..

Gegevensbestand koppelen 0%

meeni [T ] & @@ X OB eae

[] TASBRIEF txt

Bestanisnaam ~] s uery
Be (*.6xt) | e Annleren

i Oproepen.doc - Microsoft Word

JB_estand Bewerken Beeld Inwoegen
DL Sk =m)

Jl Samenyvoegveld imvoegen - | Word-velc

[ my T
EEN
adres
woonpl
uitsluikl
uiksluitz
oproens
oproeps H
oproend Dr"
oproeps
oproenG v
oproep’y
oproens wadre
oprpkeves| o0
informeer1
informeerz 1w
e
Z “opro
- “opre
- Efalalad

Waarna je het door de ToernooiAssistent gegenereerde gegevens-
bestand opgeeft.

Klik op Openen
(het vinkje bij Methode kiezen is niet meer nodig omdat het
scheidingsteken een ; is)

Je keert weer terug in Word waar inmiddels boven het document een knoppenbalk is ver-
schenen. De beschikbare samenvoegvelden verschijnen op het menu.

Het aantal samenvoegvelden is inmiddels flink uitgebreid en dus meer dan op dit voorbeeld
te zien is.
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Alt-F9 in Word laat de verschillende samenvoegvelden

Drie sterrentoernooi . .
zoals opgenomen in de tekst zien.

{ MERGEFIELD rrv} { MERGEFIELD naarm } . ) .
(MERGEFIELD acres ] Hiernaast vind je een voorbeeld.
{ MERGEF IELD woonpl }

1 wiortht opgeroe pen voor de volgend e wedstrijd(en): Gebruik VerVOlgenS Stap drie van EXtra, Afdruk samen-

{ MERGEFIELD oprogp } voegen in Word om de serie brieven te printen.
{ MERGEFIELD oproep? }
{ MERGEFIELD oproep3d }
{ MERGEFIELD oproep4 }

{IF { MERGEF IELD uitsluit1 3<> " "U bent uitgeloat voaor:" "" 3
{ MERGEFIELD uitsluit1 }
{ MERGEFIELD uitsluit2 }

{IF { MERGEF [ELD informeer! J<= "' "Stel svp ook uw partner op de hoogte:" "™ }
{ MERGEFIELD informeer! }
{ MERGEFIELD informeer2 }

Dagagenda
De dagagenda (Toernooi, Agenda) kan in verschillende vormen worden weergegeven:
Rapport met lijst of uitgerekte lijst
Etiketten
Webpagina
Samenvoegbestand
Allemaal worden ze met hetzelfde menu opgeroepen:

Agendaoverzicht | Selecteer de gewenste onder-

Onderdelen Dag(en] Planning m delen (meestal Alle) en de

29 Dames Enkelspel A s710_~ | dagen waarvan je de agenda

14 Dames Dubbel A zo 30/9 i | wilt

34 Gemengd Dubbel A W 1710 /10 X ; ;

58 Heren Enkelspel A T e g Met Planning t/m I_(un je even-

245 geren D;h:elm - wo 3/10 10/10 tueel het communiceren van
ames Enkelspel do 4/10 3 11/10 i -

7 Heren Enkelspel D s e ongewenste planning onder

4 Dames Enkelspel 40+ za 6710 13710 drukken.

6 Dames Dubbel 40+ zo 7410 .

13 Gemengd Dubbel 40+ wm 8710 b hd

15 Heren Enkelspel 40+ Alle Geen

9 Heren Dubbel 40+ 4]4]

[~ Indicatie van vrije banen
Formaat
Hel
& Lijst _ Help_|
" Uitgerekte lijst Cancel
Alle Geen OK

Het rapport geeft als extra met het !-teken aan of er van de deelnemers aan een wedstrijd iemand dezelfde dag nog verder gepland staat. Die
wedstrijd kun je dan met voorrang een baan toewijzen. Het rapport kan ook de op een moment nog vrije banen aangeven en weergeven wie nog
niet heeft betaald.

Het samenvoegbestand heeft als extra onder andere velden met het verschuldigde bedrag zodat je als je op die manier een lijst maakt ook
meteen vanaf de lijst kunt afrekenen.

Oproepen in combinatie met emails!

De hiervoor genoemde vormen van oproepen kunnen allemaal gecombineerd worden met oproepemails. Dat wil
zeggen dat je spelers met een emailadres een email stuurt en spelers zonder een brief, briefkaart o.i.d. Zie voor op-
roepemails deel IV “Internet” van de handleiding. Wijzigingen in de planning en komen, het is gemakkelijk om dan
weer een email te sturen, en de bevestiging van de speler wordt geheel automatisch weer in de TA verwerkt.

Uitslagen invoeren

Het menu om uitslagen te verwerken en eventueel meteen door te plannen is op te roepen met =]

@ Uitslagen invoeren (FB) Met de eerste letter van een achternaam spring je door
za 29/ 10:00  GDA Briels,C+Bruyn,Tde Moldraaier,5+Schakeling,.) de partijen.

za 299 10:00 HDA Graver,0P+Kriele,HF Grotekaas, T+Zwik.P

za 29/9 11:15 GDA Tottekerstis,P+Vosprater,Y' Biscuit,M+Bisschop.H

za 29/9 11:15 HDA Oudappel.D+Stochels,P Dobbelman,P+Fluister.y ; ini i

za 29/9_11:15 HDV Struikel, W+ Tochtmaker,U Kruisinga,S+¥Weusman,H Voor deze functie is de SleUteI vereist.
za 29/9 12:30 GDA Arntz,L+Meling.ls Knirps, T+Kittry,E

za 29/9 12:30 HED Broertjes,Z Polis, WA

za 29/9_12:30 GDV Strokop,G+5iks,H Blake,C+Braks,P

za 29/9 1345 GDA Arkel,J.v+Brugkamp,S Gerbera,D+Tittemaker,J

za 299 13:45 GDA Knoef.E+Langeschonk.0 Kloos,A.+Klaasvaak.V

za 29/9 13:45 GDA Oudappel.D+Oudappel.GG M RUERNY H

za 29/9 13:45 GDV  Bleel len,AtMisgedacht,0 Struikel, WiZitzak, T

za 299 13:45 HEY Herzlieb,N Tochtmaker,U

za 2949 15:00 HDA Kinderhoofd, W+Longe,L Arntz,L+Winterhard,K

za 29/9 15:00 DED Knirns. T Alster.P s

gl jelblel g 2l

Dit menu bevat alle geplande partijen waarvan de spelers bekend zijn. Selectie geeft
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Voer de uitslag in, gezien vanuit de winnaar. Voorlopige stand

(partij afgebroken) dient ook voor het ongedaan maken van de

Punten - Wie is winnaar? . .. . .. .
winnaar als de partij nog niet is afgelopen. Bij invoer van een uit-

(1 & Kaips.T slag wordt ook de eventuele planning gewist.
| ¢ MsterP
¢ Voorlopige stand [partij afgebroken] In geval van een poule (zie voorbeeld) kun je ook de punten aan-
 Gelijk spel geven.
a
Uitslag [7-6 7-6 ga;i‘?:lf;':]“"“"

[~ Walk-over [zonder spelen] [ Opgegeven

Boekdatum [14-01-2004 Help | Cancel | | OK

De boekdatum kan aangepast worden om te zorgen dat de uitslag wordt opgenomen bij de uitslagen van een be-
paalde dag. Opgegeven partijen boek je als volgt

Walk-over Als de partij al opgegeven is voordat hij begonnen is.

Opgegeven Als de spelers een voet op de baan gezet hebben.

Verliezer naar verliezer- Verschijnt als er een verliezerronde is en de verliezer komt in aan-
ronde merking.

Doorplannen

Afhankelijk van de instelling voor Doorplannen en Waarschuwadministratie bij Toernooi, Beleid kunnen zich de vol-
gende gevallen voordoen:

Door- Waarschuwadmi-  Vervolg- Behalve registratie van de winnaar volgt er:
plannen nistratie ? partij al

? gepland
?

Nee Nee Nee -

Nee Nee Ja Mededeling van het reeds vastgestelde tijdstip van de vervolgpartij.

Nee Ja Nee -

Nee Ja Ja Mededeling van het vastgestelde tijdstip plus de vraag of de winnaar al
geinformeerd is.

Ja Nee Nee Planmenu voor de vervolgpartij.

Ja Nee Ja Mededeling van het reeds vastgestelde tijdstip.

Ja Ja Nee Planmenu voor de vervolgpartij. En daarna de vraag of de winnaar al
geinformeerd is.

Ja Ja Ja Mededeling van het reeds vastgestelde tijdstip. Ook de vraag of de win-

naar al geinformeerd is.

Omdat meestal de winnaar zich zal komen melden met de uitslag doet zich dan een uitstekend moment voor om met
hem/haar de vervolgplanning door te nemen:

Winnaar gewaarschuwd X Dus bij “waarschuwadministratie” aangevinkt volgt nevenstaande

keuze.
Vervolgwedstrijd op di 2010 19:45 s , . -
A Klik op ‘Niet gewaarschuwd’ als de winnaar toch niet geinfor-
Is{zijn Brandse,L+¥iets,| gewaarschuwd? meerd is.

Gewaarschuwd |

Niet gewaarschuwd |

Dagelijkse werkzaamheden
Zie hiervoor de handleiding deel V: ‘Eindgebruikertaken’. Daarin wordt ook het nieuwe banentool beschreven.

Poulestand

De stand binnen een poule wordt bijgehouden conform het reglement van de KNLTB. Dat geldt dus ook voor het ge-
val dat iemand of een koppel opgeeft. Die krijgt dan automatisch nul punten en doet niet mee in de berekening.
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Voortgangsrapport
Het voortgangsrapport (Toernooi, Voortgang) geeft eerst een overzicht van de voortgang per onderdeel:
Onder deel P;?: ??Ien Geséleel d Gepﬁland V’\\llioagr stceh ZA(:gg:een Pa:?teisjt en
F- Heren Dubbel 40+ |5 0 0 - - 5
Dames Enkel spel A 28 28 - - - 0
Dames Dubbel A 13 13 - - - 0
Germengd Dubbel A 33 1 16 16! - 16
Her en Enkel spel A 57 57 - - - 0
Her en Dubbel A 25 0 16 16! - 9
p | Dames Enkel spel D 6 0 0 - - 6
Danes Dubbel D 1 0 0 - - 1
Her en Enkel spel D 6 0 4 4! - 2
Germengd Dubbel 40+ |12 1 7 7! - 4
Heren Enkel spel 40+ |14 0 8 8! - 6
p | 1- Heren Dubbel 40+ |3 0 0 - - 3
p | 2- Heren Dubbel 40+ |3 3 - - - 0
p | 3- Heren Dubbel 40+ |3 0 0 - - 3
Tot aal 209 103 51 51 0 55

Het uitroepteken bij Nog te waarschuwen geeft aan dat er partijen bij zijn die bovenaan in de -Iijst staan en dus
hoognodig gewaarschuwd moeten worden. Het andere deel bevat een overzicht van de voortgang van iedere toer-
nooidag:

‘za‘zo

ma‘di ‘V\o‘do‘vr‘za‘zo‘rra‘di ‘wo‘do‘vr‘za‘zo

VOOR 17u00
Gepl and 18 |14 |0 |O (O |O |O |O (O |O |O |O |O (O |O |O

Capaciteit |42 |42 |0 |O |O (O |O |42 ({42 |0 (O |O |O |O |42 |35

Na 17u00
Gepl and 5 o |9 | (0 (O jO |O |O (O (O (O |O |O (O |O

Capaciteit |14 |7 |21 |21 |21 |21 |21 |14 |7 |21 |21 |21 |21 |21 |14 |0

Tot aal

Te spelen |106 |83 |69 [60 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55

Gespeel d 0 o |o |o (0 (O jO |O |O (O (O |O |O |O (O |O
Gepl and 23 |14}|9 |5 (0 |O |O |O (O |O |O |O |O (O |O |O

Capaciteit |56 |49 [21 |21 |21 (21 |21 |56 (49 |21 (21 |21 |21 |21 |56 |35

Het tijdstip van 17u00 is een gemiddelde van de uit kantoor tijd (voor zover opgegeven) van de deelnemers. Met an-
dere deelnemers kun je dus een ander getal krijgen. De splitsing in voor en na is aangebracht omdat de vulling voor
die tijd niet erg betekenisvol is. Naarmate het toernooi vordert zal de regel ‘gespeeld’ gevuld worden met de getallen
uit de regel gepland. In een echt toernooi vallen de toernooidagen en de boekingsdatum van de uitslagen samen.
Dat is in dit voorbeeld niet het geval.

Betalingen

Instellingen

Het bijhouden van de betalingen is gebaseerd op de volgende instellingen:
Toernooi, Beleid Betaaladministratie bijhouden aanvinken, en
bij Onderdeel, Kenmerken geef je het te betalen bedrag per onderdeel op.

NB Een speler verschijnt op de betaallijst als hij of zij ook ingedeeld is in een schema, dus alleen opgeven is niet
genoeg. Het schema moet dus ook ingedeeld zijn.

Tip! Het bedrag dat moet worden betaald wordt ingesteld via Onderdeel, Kenmerken. Verliezerrondes, eindrondes
en dergelijke moet je daar op nul zetten als het daarvoor niet geldt.

Overzicht
Onder Toernooi, Financién verschijnt een overzicht:

Deno/ oef ent oernooi Nr: 333 Speel data: 29.9-14.10. 2000.
Fi nanci eel rapport

Categori e Aant al Deel nane
heer 101 100
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157

- N et opgesteld

Contri butie Vol daan

Tot aal 166

Onder deel I ngeschreven
F- Heren Dubbel 40+ 0
Danes Enkel spel A 29
Danmes Dubbel A 14
Cerengd Dubbel A 34
Heren Enkel spel A 58
Heren Dubbel A 27
Danes Enkel spel D 4
Danmes Dubbel D 2
Cenmengd Dubbel D 0
Heren Enkel spel D 7
Heren Dubbel D 0
Cenmengd Dubbel 40+ troost 1
Cenrengd Dubbel 40+ 13
Heren Enkel spel 40+ 15
1- Heren Dubbel 40+ 3
2- Heren Dubbel 40+ 3
3- Heren Dubbel 40+ 3
Tot aal 213
Etiketten

.
OC0OOO0OOrOOO0OOOROOOOO
0O O O O O O O B QO O O O QY O R
NNNNNONNNNNNNNNNO
gl
o

2 = 210.00 30. 00
2 = 510.00 82. 50
= 435.00 45. 00

2 = 390.00 37.50
= 30. 00 7.50

2 = 30. 00 7.50
2 = 0.00 0. 00
= 52.50 22.50

2 = 0.00 0. 00
2 = 0.00 0. 00
2 = 195.00 15. 00
= 112.50 0. 00

2 = 45.00 7.50
2 = 45.00 0. 00
2 = 45. 00 0. 00
2317.50 285. 00
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Via Personen, Betalingen..., Etiketten kunnen betaaletiketten aangemaakt worden die je dan weer op kwitanties en

dergelijke kunt plakken

Samenvoegbestand

Met Personen, Betalingen..., Brieven kun je een samenvoegbestand aanmaken. Zie voor het verwerken van een
samenvoegbestand hiervoor. Nog een mogelijkheid geeft:
Toernooi, Agenda, Mailmerge. Omdat de te betalen bedragen in de samenvoegvelden zijn opgenomen kun je direct
bij de agenda de te betalen bedragen afdrukken.

Menu

Met de betalingenknop Ed roep je het algemene betaaladministratiemenu op:

- Betalingen

Alster,P
Amstering,A
Andelmo. K
Bakker,D.D
Barenboim,Th
Beels, G
Beerbank.B

<<gg<<<c<

3

[ms]
]
5
3
L
L
5
=

Woldaan
Spelergegevens

m Bleekemolen, A
m Bloskam,F

m Bosboom,R

v Braks,P

v Bralleput,¥

m Brandema.,y
m Brandse,L

v Breejen,A den
v Briels,C

m Brinaeles LI

22.50
15.00

Nu verwerkt 22,50

Z154|

Bevestigen

Opties vanuit het menu:

Klik op het El-icoon en er
volgt o
a9 an ol
v Bevestigen

PN T W HEY

Lijst

=  Etiketten
Mailmerge
Automatische incasso

e

Bevestigen
Lijst

Etiketten
Mailmerge

Automatische
incasso

Als aangevinkt wordt om beta-
lingsbevestiging gevraagd.

Een eenvoudige betaallijst afdruk-

ken.
Betaaletiketten afdrukken

Samenvoegbestand voor
Word/Excel om bijvoorbeeld zelf
lijsten, documenten of etiketten te
maken.

Genereert een incassobestand

Direct op klikken boekt de speler als betaald: ¥l
Klik je op de naam, dan verschijnt het pop-upje en kun je ook van hier-
uit de spelergegevens oproepen.

Is een speler per ongeluk aangestreept dan kun je dat via het zelfde
pop-up dat ook weer ongedaan maken.

Maak je gebruik van het banentool dan kun je via dit menu ook spelers
aanwezig melden.
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Incasso

Eenmalige incasso kan veel werk besparen. Er is geen kas meer nodig en dus ook geen wisselgeld. De boekhou-
ding wordt vereenvoudigd want je krijgt een keurige lijst van de bank.

Je moet echter wel nog steeds de spelers bij aankomst aanspreken om ze een machtiging te laten tekenen. Daar
kun je het betaalmechanisme voor gebruiken. De volgende stappen zijn nodig voor incasso:

Zet bij Toernooi, Beleid ‘Banknummers’ aan.

Vink bij Toernooi, Inschrijfformulier op Internet, Personalia ‘Incassonummer’ aan, en desgewenst ook ‘Verplicht':

Gegevens voor opgaveformulier = I___XS_ |
Algemeen |0nderde|en |Verhinderingﬂf ‘ Personalia I '
Spelergegevens €gevens eventuele partner
¥erlangd bij opgave: Yerlangd bij opgave:
[~ KNLTB-nummer I KNLTB-nummer
[ Geboortedatum I” Geboortedatum
[~ Speelsterkte enkelspel I" Speelsterkte enkelspel
| ¥ Speelsterkte dubbelspel I" Speelsterkte dubbelspel
[~ Vragen om competitieklasse I~ Adres
[ Adres [~ Telefoon [~ Mobiel [~ Werk
¥ Telefoon @ Mobiel [~ Werk LjEalladies
# _Emailadres v ¥erplicht I~ Opgeven zonder partner mogelijk
¥ Incassonummer [~ Werplicht ¥ Partner moet eigen formulier invullen
Help I Cancel 0K ‘

Op het webformulier zelf verschijnt nu:
Telefoon . Formeel is ‘incasso akkoord’ niet nodig als
1 je later laat ondertekenen, maar het komt
overtuigend over.

B/G? ~ Incasso akkoord: -_'

Opmerkingen:

Crirmmbiimla srmrkhimdarimans

Als de inschrijvingen binnenkomen resulteert dat op het spelerformulier bijvoorbeeld in:

Banknummer |G123456 Bij een girorekening komt er een G of een P voor het rekeningnummer te
Gitiiaed staan. Banknummers moeten voldoen aan de 11-proef.

Incasso

Als de indeling is gemaakt kun je een speciale betaallijst maken die dient om de machtigingen vast te leggen. Ga
naar Personen, Speciale selectie en vink ‘Die nog moeten betalen aan’:

Maak lijst van spelers L
ONDERDELEN VERENIGINGEN SP-  SPELERSOORTEN SPELERS DIE
DANES DUBBEL OVERDAG 1 7 Bastion Baselaar |- [heer [ Hiet opgegeven hebben
DANES DUBEEL OVERDAG 2 | |HTC.DeYpelaer [T [T |dame
DANES DUBBEL OVERDAG 3 = |LTC Bistenvelden 2 oG mdep nelath
HEREN DUBBEL 1 LT.C De Kemphane 3 o [T Gegevens missen
HEREN DUBBEL 2 LT.C. Goile 4 -
N t
HEREN DUBBEL 3 LTV.Bericum || |5 L iNogemens n2lice
DAMES DUBBEL 1 + {MTV. Stokeing =+ e [~ Uitgelootzijn
DAMES DUBBEL 2 TC. De Blaak 7 [ Cosh e bities hiebhes
DAMES DUBBEL 3 TC Hilten 8 Ale| Geen| L gen nebb
DAMES DUBBEL 4 T.C.Tilburg 9 BIHCIRNQCRRCHOCE
GEMENGD DUBBEL 1 T.C. Twissell L [
GEMENGD DUBBEL 2 T Fidote
|| | GEMENGD DUBBEL 3 . |Tv.Riel e LEEFTIDSELECTIE
Alle | Geen Alle | Geen + Van tm

Gepland op

NB. Ditis een +-relatie tussen alle mogelijkheden.

Selecteer alléén wat je werkelijk wilt. De A
Voorbeeld: ALLE spelersoorten geeft ook ALLE

spelers. Klik desgewenst "Deelselectie”

Help
Totaal 182 personen Jeselecteerd. OK
Wo 3110 . Geen Eamecs )

Dat resulteert in een spelerlijst

Geen
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G Speciale selectie ES Klik op het printer-ikoon en selecteer minimaal Inschrijf-
e imie A geld en Incasso.
v Aarts,Annelies
E v Abrahams.Jolanda
¥} in bdriaansenHans |
m Adriaansen.Rene
v Alphen,Hanneke van
_J v Bakker,Daphne
v Bakker,Rientje

m Bakkers,Toine
Beek.Richard ter
gBeer,lneke de
Beers,Berdine van
_‘?I v Beijer,Zus de
m Bertens.Huub
m Bes.Aart-Jan de
v Bevers.Milou
v Bijsterveldt,Riekie van
m Bleek,Jeroen van den
m Bleek,Paul van den
v Boers,Ester -

182 personen in de lijst
Het resulterende rapport dient iedere speler te tekenen:

i

TR

0]

i)

Il - Plannen & Uitslagen verwerken

Gegevens bij spelerijst [ ]

Gewenste details

™ Spelersoort

™ Adres

" Telefoon

™ E-mailadres

[” Sterkte, rating, ranking, Geb.
" KNLTB nr, vereniging

™ Verhinderingen

" Geplande wedstrijden
[_Oade
W Inschrijigeld

delen + pariner

Incasso [banknr]

[ Opmerkingen

Cancel
0K

Help

1 Speciale selecte =3 je kunt de begeleidende tekst aanvullen, zie voorbeeld.

ﬂ Machtiging weor incasso. Svp tekenen en datum bijs:hrijven.) -

~Speciale selectie

My Rarts,Anneke normale betaaladministratie.
DDO1 GD2 DD1 eur 58.50

G

Mw Aarts, Annelies
DDO2 eur 20.00

Mw Abrahams,Jolanda
DDO2 eur 20.00

I Hr Adriaansen, Hans
HD3 eur 21.00 M/\' 2,'“-19“%

incasso OK G123456
Hr Adriaansen,Bene
HD3 eur 21.00

Lettergrootte:
Bewaar | Afdrukken
Cancel

Speciale selectie

M 2a Miranda van de | Druk het rapport af, en laat de spelers tekenen op betaaltijd.
R b Vink tegelijkertijd voor de betreffende speler ‘betaald’ aan via de

het eigenlijke incassobestand — een zogenaamd CLIEOPT-bestand - maak je met Personen, Betalingen... , Incasso.
Dat bestand kun je via elke zakelijke betaalrekening invoeren. Stuur het als emailbijlage aan de persoon met zo'n

rekening die het wil innen.
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