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Installatie
Wat heb je nodig? Behalve een computer met Windows98 of liever hoger is geen an-
dere software vereist, ook niet als je wilt netwerken. Ook is Microsoft Word handig want
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daarmee kunnen mailings verfraaid worden. Afdrukken van de Webschema’s (zie deel
IV) gaat het beste met een moderne versie van Firefox of Internet Explorer.

Installatie kan vanaf Internet via de gegeven link. Start de computer na installatie op-
nieuw op.

Na opstarten van de TA krijg je links boven in het venster enige belangrijke knoppen:

&y Toernooi . rnooimapselectie

Al . k-ups maken en laden
gEMEEN
= * Internet

Laat je de muispijl korte tijd boven een snelkoppeling (knop) in de
taakbalk zweven dan wordt de functie van die koppeling weergege-
ven. lets uitgebreider tekst vind je onderaan.

leder toernooi staat in zijn eigen map. Voor een nieuw toernooi maak
je een nieuwe map aan. Mappen kunnen wel worden hergebruikt
maar het is beter om steeds een nieuwe map aan te maken.

Een back-up bevat een kopie van alle relevante informatie van een
toernooimap. Je kunt een back-up in een toernooimap terugzetten en dan worden alle
gegevens uit de back-up overgenomen.

Eerste stap

Na installatie start het programma in de map met het Demo toernooi. Maak als volgt

een back-up van de inhoud:

1. Plaats een USB-stick en kijk wat voor letter die krijgt (neem aan F)

2. Klik de E_=’| - knop op de groene taakbalk. En vervolgens maken.. en naar harde
SCth of memory-stick. Selecteer bestaand back-up pad ]

3. Zorg dat het back-up pad (path) naar F: wijst. o

4. Navigeer naar de gewenste map door op de gele || ExzrevaToamoos amz

map .es te dUbbelkllkken Directories Subdirectony:
Backup maken EI =

Kopie van Toernco3 a

B d wordt g
> YATASB7.D1
BEWAREN OP DISKETTE OF DISK!
Eris 3997499392 bytes aan ruimte vrij.
Cancel
Help * Drives: " Metwork Drives:
Cancel @3 ‘E: ﬂ

[ -
5. Melding. De TA nummert de back-ups door zo- v E
dat ze elkaar niet overschrijven. Een back-up be- | 5" e o

vat alle toernooigegevens in een bestand bij el-
kaar. Klik nogmaals op OK De back-up wordt gemaakt.

Verderop meer over back-ups. Als je gaat experimenteren met de Demo-map, dan
kunt je altijd de begintoestand weer herstellen door via E_::’I de back-up terug te zetten.


Gebruiker
Notitie
Er zijn wat wijzigingen in 2011. Zie http://www.toernooiassistent.nl/docs/ta2011.pdf
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Het toernooimapselectiemenu

Klik op op de taakbalk, er verschijnt een lijst van reeds aanwezige toernooien:
Toernocoimapselactie |£|

nvk2008 Mationale Veteranen Kampioenschappen 082928 2008-08-18
Demo/oefentoernooi 4 2001-09-29

De eerste regel betreft een toevallig al aanwezig on-line toernooi, waarover meer in
deel IV. De tweede regel wijst naar het oefentoernooi dat met de TA wordt mee-gein-
stalleerd.

Je eigen toernooimap

Maak nu meteen je eigen map. Dat is nodig omdat bij iedere programma-installatie en -
update de demomap weer wordt overschreven. Ga — als je de keuze hebt — eerst nog
even over naar het toernooi waarvan je wilt uitgaan, dat wil zeggen een toernooi van
de vorige jaargang.

|
| Kopie |(|'-\]ELI_W\DDiS|{I'lNEIWEI'|(| | Help | Cancel| |
—— -

Klik op Nieuw, dan volgt de Wizard voor een nieuw toernooi:

EJ Dit schermpje bevat zowat het minimum
dat je moet invullen als je een nieuw toer-

Maak alles in één klap gereed voor een nieuw toermooi. nooi wilt opstarten of als je een nieuwe

"Schoonmaken' van de gegevens, dus bijvoorbeeld . .

indeling en planning worden venwijderd en verhinderingen jaargang van een toernooi wilt opstarten

worden gewist. Suggeshie: verwerk het jaartal in de met zoveel mogelljk behoud van de be-

higLwe toermooimaphaan, bijv. “openla’,
staande gegevens.

Toernooistart

1. [ Nisuws tosinocinaem De kalender en de baanbeschikbaarheid
[Miin oefertoemoni worden overgezet naar de nieuwe startda-
i . tum. Verder worden alle overblijfselen van
2 Mieuwe starkdatum wan het toermooi . . .
Dud: Mieuw: een vorig toernooi opgeruimd (grote
2a 25092001 > schoonmaak).
piltiestoetssn Het huidige actieve toernooi wordt als ba-
3 Nieuwe toemogimap [kerstd sis gebruikt voor het nieuwe toernooi.

4 I Is een toemooi met bondsnurmmers . e
Is het een toernooi onder auspicién van

G de KNLTB (“met bondsnummers”) dan
— dienen nog een paar extra gegevens inge-
O vuld te worden. Daartegenover staat dat
T er dan een paar extra faciliteiten beschik-
baar komen zoals het vast up-to-date
Cancel | Help | Start brengen van de speelsterktes en een eer-

ste afstemming met Servit.
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Beginnen met je eigen toernooi

Klik op Start en je belandt in je nieuwe toernooimap. Van een bepaald toernooi kun je
bijvoorbeeld drie mappen met ieder een jaargang handhaven. Dat stelt je in staat om
een mailing te doen aan deelnemers van de laatste drie jaren.

Bl de Toernooicyclus

Het cyclusicoon in de linker groene taakbalk geeft directe verbinding naar alle stappen
zoals hierna beschreven. In feite kun je die volgen en is deze beschrijving niet (meer)
zo noodzakelijk.

Algemene toernooi-instellingen

Een drietal schermen bevat algemene toernooigegevens en instellingen. Je vindt ze in
het menu onder Toernooi.

Toornooi, Beleid

I Open toernooi

Planningbeleid Be|e|d
Min. aantal kwartieren tussen de aanvang . . .
[ '8 Jowvartier Heeft te maken met planning, telling en

wvan wedstrijden voor dezelfde persoon

=

Max. wedstrijdduur i.v.m. verhinderingen [ 6 kwartier boekhouding. Neem de getoonde OptieS

Max. aantal wedstrijden per speler |_3 per dag in OVerWeging met behulp van de helpin-

Max. contal wedstrijden per spelerper 7 [perdag -] | formatie. De opties kunnen te allen tijde

Max. aantal enkelspelen per speler ["2 perdag worden aangepast, daarbij wordt de be-

Iv Betaaladministratie bijhouden staande situatie (planmng etC.) niet ver-
I~ Banknummers anderd.

¥ Dadrplannen meteen na invoer uitslag

Lllucatichlannivg Vink Open toernooi aan, tenzij héél ze-

- flaarechuviepioepadiinistiatic ker is dat het om een privé toernooi gaat

e I [speleropkomst en baanuitgifie] _Heb |1 \waar de speelsterktegrenzen er niet zo
Max. aantal banen: |_|] M t d | |

EorlEmrieme ey erg e ¢ oen. In geval van een open

Standaard B toernooi controleert het programma de

inschrijving.

- Doorplannen na invoer uitslag
Sterk aanbevolen opties: -  Waarschuw/oproepadministratie
- Banentool Zie deel 5.
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Toernooiinstellingen

Update licenfie-informatie mogelijk!

Update!
m -

I~ Auto-backup niet geactiveerd 0

Standaard schermlstisrgrootts

¥ GD - pariner moet andere sexe hebben

I Formulier als gezien beschouwen nadat het

Help

seconden is weergegeven
I Kladblok in beeld brengen om de G
minuten. Mits het tekst bevat

0K

™ Modemn gebruiken

Sterk aanbevolen opties:

Toemoocikenmerken |A‘

Naam |An|enna Kersttoernooi 2008

Nummer ’W ¥ Bondsnummers

NB: een tweede, derde wordt ha

Hummer van eventueel rangljsttoerncoi heeft voorkeur

Nummer organiserende vereniging: W } zie help.
EXTRA geg voor toer gen en Internet
Vereniging |TV Tennis2Tennis
Plaats |Aa|smeer
Website |www.lenni52lennis.nl
District Umond -

Wedstrijdleider [de KNLTB term)

Naam |Kmnde, ten Heidi
E-mail |heiditk@gmail.cum
Telefoon [07.11.20.38.33

Bondsgedelegeerde

Naam |

E-mail [

Telefoon |
Toernooimap
CA\Users\EigenaanAppData\LocalTempitestert Cancel

0K
Internet Id:| BeeAs2 Help ‘
Tabellen

Installatie & Inschrijven

Toernooi, Extra instellingen

Extra instellingen

Dit zijn de meer technische instellingen.
De standaard lettergrootte van sche-
ma'’s kan hier ingesteld worden. Hier
kun je opgeven of je het kladblok wilt
gebruiken.

Gebruik de Autoback-up optie. Die zorgt
er voor dat regelmatig back-ups ge-
maakt worden als er wat veranderd is.
Voor een heel toernooi passen alle
back-ups makkelijk op een kleinr USB-
stick._

Toernooi, Kenmerken

Kenmerken

O.a. de toernooinaam en nummer, plus
gegevens die je later nog kunt invullen
als daar om gevraagd wordt.

Tip! Het toernooinummer is heel be-
langrijk voor alle transacties met de
KNLTB, zoals opgavecheck en digitaal
versturen van de toernooiresultaten. In
2006 zal dat met de cijfers 06 beginnen.
Je kunt het onder andere opzoeken met
de toernooienzoeker op de website van
de KNLTB. Vul het meteen goed in! Het-
zelfde geldt voor het verenigingsnum-
mer (eigenlijk organisatiecode).

Heeft het toernooi geen nummer, vul
dan bijvoorbeeld 123456 in.

Door Bondsnummers uit te vinken kun
je aangeven dat het niet om een bonds-
toernooi gaat, allerlei checks vervallen
dan.

De tabellen vormen het “denkraam” van het programma en zijn belangrijk voor een
goed functioneren. Vul ze in een vroeg stadium zo goed mogelijk in.



Snel aan de slag met de Toernooi Assistent deel | Installatie & Inschrijven

Onderdelen

De onderdelentabel bevat een opsomming van de tijdens het toernooi te spelen rubrie-
ken. In eerste instantie bevat hij de geplande onderdelen zoals ze ook op bijvoorbeeld
een inschrijfformulier voorkomen.

NB. Pas later nadat de inschrijvingen binnen zijn en dus de aantallen deelnemers be-
kend zijn worden de onderdelen ofwel meteen ingedeeld in een afvalschema of poule
ofwel eerst gecombineerd met andere onderdelen ofwel juist gesplitst in delen (voor-
rondes) en daarna ingedeeld. Het indelen (Onderdeel, Indelen ... Alt-D) wordt in deel 1l
besproken. Dat is hier nog niet aan de orde. In eerste instantie vul je de onderdelen
gewoon in conform de inschrijfkaart.

De onderdelentabel wordt opgeroepen met Onderdeel, Kenmerken:

Onderdeelkenmerken | Zo ziet de demotabel er

~ uit nadat de grote

& heb *herenerkel B ererenkel & schoonmaak (zie hier-
5 dea *damesenkel A Kotte naam: [hea r) heeft plaat n
5 deb *damesenkel B Voo ) eert plaatsgevon-
55 hda * herendubbel A & Enkel Speelsterkte: |3 - den.
§l hdh * herendubhel B ~ Dubbel Leefid van jaar
i sda  camesducbe & ji vrn: j Voor een KNLTB-toer-
25 ddb ~ damesdubbel B ~ Dames Leetja tim: faat - N
5 gua ~ gemengutubbal A & Heren ) nooi is het heel belangrijk
5 gob ~ gemengadubbel B ¢ Gemengd mschrfgeld: | B9 | dat voor ieder onderdeel
gj;g%z:g::i::i:: 13 Check onderdelen (KNLTB) minimaal één van deze
25 je1 4~ jongensenkel 14 Start check criteria is ingevuld. Leef-
3t 017 * jongensenkel 17 — tijdsgrenzen beneden de
#HE me10* meisjesenkel 10 Versiag 5 b de 85 k i
-EJ mel2* meisjesenkel 12 Spelersoortien): €én boven de . un Je
Hif me14 *meisjiesenkel 14 blanco laten. Klik op
Mt m;ﬁ;*meis;;s;gk‘e:;?’ ﬂ Start check om met de
8 g * mixeddubbe i 1
HE 017 * miveddibbel 17 8 Cancel lKTLTBtte vergelijken (via

Meer | & | B | nternet).

Wil je je eigen onderdelen invoeren, maak dan de tabel eerst leeg met de knop Af of de
toets Delete. Vul hem vervolgens (Bij of Insert) met je eigen onderdelen zoals die op
de inschrijfkaart zouden voorkomen. De toetscombinatie Alt B (Alt-Bij) is de directe weg
om steeds een nieuw onderdeel in te voegen

De naam en de korte naam voor het nieuwe onderdeel zijn verplicht en moeten uniek
Zijn binnen de tabel. De korte naam wordt in veel rapporten en lijstjes gebruikt als ko-
lomhoofd. Selecteer vervolgens het type en vul eventuele criteria in. Bij invoeren van
de inschrijvingen wordt gecheckt tegen de speelsterkte- en/of leeftijdscriteria. Zolang er
geen criteria zijn ingevuld blijft het betreffende onderdeel vet gedrukt.

Tip! Je kunt naam, korte naam en inschrijfgeld ieder moment weer veranderen. Van-
zelf worden dan alle afbeeldingen en rapporten mee aangepast.

Inschrijfgeld wordt alleen gebruikt als bij Toernooi, Beleid de Betaaladministratie is
aangevinkt. Bovendien moeten de spelers ook werkelijk opgesteld staan in een sche-
ma, alleen opgegeven staan voor een onderdeel is niet genoeg.
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Tip! De volgorde in de tabel kan met Op en Neer aangepast worden. In selectiemenu’s
en rapporten wordt die volgorde aangehouden door het hele programma.

De rubriek spelersoort(en) hoeft alleen nog gebruikt te worden door bij het laden van
oude toernooi-backups. Vergeet dat menu dus maar.

Kalender
Toernooi, Kalender geeft de mogelijkheid om de speeldagen in te vullen:

Toernooi, Kalender voeg Toe geeft:
Speeldagen _ Toernooidag, E|
datum: ([[§10-2001

[NB verander met de pijltjestoetsen]

Dag Uit kantoortijd

zo 30/09 zZoOl hee .
wa 01/10 2001  Ja Voeg in Uit kantoortijd geldt

di 0z2/10 zoo1 ::|a A + Ja Help

wo 03710 Z001 ja
do 04/10 2001 Ja .
vr 05/10 2001 ja Wijzig
za 06/10 2001 nee
zo 07/10 2001  nee voeg Toe
ma 08/10 zZ001 3=
di 09/10 2001 ja
wo 10710 z001  da
do 11/10 z001  da

" Nee Cancel

Per kalenderdag moet worden aangege-
ven of de Uit kantoortijd geldt. Bij de spe-
Help lers zelf kunt je dan opgeven wat hun in-
dividuele Uit kantoortijd is.

if Ee-E

vr 12710 zZ001 ja Cancel
za 13710 zZ001 nees
zo 12/10 2001  nee ¥ OK

Vul de tabel eerst aan met de nieuwe dagen met voeg Toe.

Tip! Je kunt de baanbeschikbaarheid behouden van vorig jaar. Kopieer eerst de baan-
beschikbaarheid met Repeteer naar de nieuwe dagen voordat je de oude dagen met Af
verwijdert. In het volgende hoofdstuk wordt dat beschreven. Als je de Wizard Nieuw
Toernooi hebt gebruikt is dat al automatisch gebeurd.

Baanbeschikbaarheid
Kies vervolgens Toernooi, Baanbeschikbaarheid om de baancapaciteit in te stellen:
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Invoer van baanheschikbaarheid El

.. Beschik
Datum Tijdstip E:grl Gepland 7 u F

za  29/9 10:00 7 -~ gu

za 29/9 11:15 7 3 9.

za 299 1230 7 3 za 2919 Y

;o e g 0 30/9 15 min
za H u min
za 299 1615 7 3 Repeteer ma 1/10 :
za 2909 1730 7 4 di 210 }g: 45 min
za 29/9 1845 7 5 Verander wo 310

zo 30/9 1000 7 3 Q do 4.":.10 14u Aantal
zo 30/ 11:15 7 3 Af 15

zo 30/ 1230 7 & s vr 5110 15: fr

zo 30/9 1345 7 5 Print za b0 17

zo 30/9 1500 7 2 T nst| zo THO u

zo 30/9 1615 7 3 SIS 8110 18u Doe
zo 30/ 1730 7 0 ma 19u

ma 1710 17:15 7 1 _Help_| di 9110 20u

ma 1410 18:30 7 4 wo 10f10

ma 1710 1945 7 4 _Cancel | dn 11£1"v 21u

di 2110 1715 7 2 22u

di 210 18:30 7 2 oK

di 2n0 1945 T 2 Help 3u ) Stop

De kolom ‘Beschikbaar’ geeft aan hoeveel partijen op een moment gepland kunnen
worden. Is het toernooi eenmaal aan de gang dan geeft de kolom ‘Gepland’ weer hoe-
veel er in werkelijkheid gepland zijn. De baanbeschikbaarheid is snel te vullen en over
te nemen van vorig jaar met de Repeteerknop:

Kopieger, baanbeschikbaarheid van een dag El Is er eenmaal de baanbeschik-
Van: Naar: baarheid van een dag dan kan
za 2975 2001 A Z= 2375 Z001 3 die met de Repeteer functie naar
zo 30/9 2001 zo 30/9 2001 meerdere andere dagen gekopieerd wor-
1/10 1 . .

; Loi0 tegelijk den. Vervolgens is dat weer aan
wo 3/10 2001 geuElik! te passen.
do 4/10 Z001
o /10 zo01 Selecteer_ eerst zowel de c}ag
za 6/10 2001 o 2001 waarvan je de baanbeschikbaar-
zo 7/10 2001 ma 5/10 2001 i i
e arin 2001 iy ohol Help heid wilt kopiéren als (_je dag of
di 9/10 2001 wo 10/10 2001 [ dagen waar naartoe die gekopi-
wo 10710 2001y do 11/10 2001 o Stop eerd moet worden.

Klik vervolgens op >>>. Herhaal
dat voor iedere dag die je wilt vul-
len met baanbeschikbaarheid.

De bloktijdentabel

De automatische planning houdt rekening met de zogenaamde bloktijden die je per
onderdeel (Onderdeel, Bloktijden) of per leeftijdscategorie (Personen, Bloktijden)
kunt instellen. Denk aan blok als blokkeren van de planning. Per onderdeel wordt hier
getoond:
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Bloktijden per onderdeel r‘S__c\
De bloktijden kunnen per
Dames Enkelspel 40+ d d | N t |d
0 Dames Enkelspel A do 4710 ven 0:15 tot 24:00 onderaeel ingestield wor-
Dames Dubbel A den
Gemengd Dubhbel A
Heren Enkelspel A i
Heren Dubhel A
Datnes Enfolspel D Een onderdeel met een o
Dameas Dubhal D in de kantlijn heeft bloktij-
Gemengd Dubhbel D d
Heren Enkelspel D en.
H Dubbel O
Help
Gemengd Dubhel 40+
Heren Enkelspel 40+ Cancel
Heren Dubbel 40+
Wisgen Repeteer oK

De knop Bij geeft:

Voor een dergelijk onderdeel wordt niet auto-

Dag matisch gepland gedurende bloktijden net als
za 23/3 ~1 wo 3010 bij verhinderingen. Beschouw het als collec-
zo S0 geblokkeerd  tieye verhinderingen
na 1/10 gen.
di Z/10

Een toepassing is bijvoorbeeld het invoeren
gi gﬁg van een avondklok voor juniorenonderdelen
za 6/10 die samen met senioren verspeeld worden.
za 7/10 Hete d | Dan hoeven daar geen aparte verhinderingen
na &/10 ele dag
a5 5010 | voor te worden opgegeven.
wa 10s10 L. .
do 11710 Doe Ook hier is een Repeteerknop om de bloktij-
vr 1z/10 den snel te vermenigvuldigen.
za 13710
zo 14710 . . o

E De bloktijden voor leeftijdscategorieén wor-
v Help den analoog opgegeven (Personen, Bloktij-
n).
Stop den)

Inschrijfformulier en uitnodigingen

Bij een inschrijfformulier hoef je niet extra rekening te houden met de Toernooi-Assis-
tent maar het is wel verstandig om het e-mailadres van de speler te vragen. Steeds
meer toernooien gebruiken uitsluitend een inschrijfformulier op Internet, dat kun je ma-
ken met de optie Toernooi, Inschrijfformulier op Internet, Instellen en Testen. Zie daar-
voor deel IV van deze handleiding.

Deelnemers van vorige jaren uitnodigen kan per email en of per brief. Maak daarvoor
desgewenst een selectie uit het bestand met Personen, Speciale selectie:

10



Maak [jst van spelers

Snel aan de slag met de Toernooi Assistent deel |

(S

ONDERDELEN VERENIGINGEN 8P-  SPELERSOORTEN SPELERS DIE
Damesdubbel 5 ALTC DDV = "7 [Dames [ lNicEopgegevenhiebben
Herendubbel 7 ALT.C. Joy Jaagpad[= 1 |Heren
ALTOC Overturg = |2 [~ Mog mosten betalen
ALT.C. Popeye Gold N [~ Gegevens missen
ALTV. Daisy 4 *
ATC Kadosten M I~ Nog ergan.s in zitten
+ |AT.V. Broekin Waterl  + |6 [” Uitgelootzijn
ATV, Shell 7 [~ Geen emailadres hebben
Bastion Baselaar 8 Alle | Geen| B @ e (e
Borchland Tennis Ve Rpe—
Enknhuizer T.C.
Groninger Lawn Tenr _ LEEFTIJDSELECTIE
Alle | Geen Ale | Geen ¢ van || tm {17
Gepland op ...
NB. Ditis een +relatie tussen alle mogelijkheden
DAG: LOK: Selecteer alléén wat Je werkelijk wilt Deelselectie
Voorbeeld: ALLE spelersoorten geeft ook ALLE
spelers. Klik desgewenst "Deelselectie”
+ Help
Tolaal 77 personen geselecteerd &
Cancel
Geen Geen _Cancel |

Installatie & Inschrijven

Hiernaast als voor-
beeld een selectie van
alle personen in het
bestand tot en met 17
jaar.

Desgewenst kun je
daarvan nog weer een
deelcollectie maken
van alle spelers zon-
der e-mailadres in het
geval je die een brief
wilt sturen.

Speciale Selectie

Een selectie van een selectie is mogelijk: klik dan op Deelselectie.
Het resultaat van de selectie is een lijst van namen zoals op de volgende bladzijde be-
schreven. Hoe die per email een uitnodiging te sturen staat in deel IV.

11
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Invoer van personen en deelname aan onderdelen

Inschrijffase Speelfase
Klikken op [8 (F2) geeft: _ Kiikken op (@] (F3) geeft:
£ Lijst van alle personen in bestand ... [3s) 7 Lijst van ingeschreven deelnemer... (s
S| m Aak.Bvfdn - m Aak,Bvidn -
—I v Alster,P @ v Alster,P
E v Amstering.A E E v Amstering,A E
m Amstering.5 m Amstering,S
éﬂl v Andelmo,K v Andelmo, K
_&il m Arkel,J.v m Arkel,J.v
Kl m Arntz, L KI m Arntz,L
m Avido,D m Avido,D
v Bakker,D.D v Bakker,D.D
m Barenboim,Th m Barenboim,Th
m Beels.G m Beels.G
El v Beerbank.B EI v Beerbank,B
] v Bekker,B § v Bekker,B
= Berckels,M Z||m Berckels,M
m Berg,Bvidn m Berg,Bvidn
5 || v Biscuit.M v Biscuit,M
—“I m Bisschop,H EI m Bisschop,H
m Blaak,C m Blaak,C
m Blake.C m Blake,C
m Bleekemolen,A m Bleekemolen,A
m Bloskam,F m Bloskam,F
m Bosboom,R m Bosboom,R
v Braks P S v Brakc P i
|166 personen in de lijst [163 personen in de lijst
Dit is de lijst van alle personen in het be- Dit is de kleinere lijst van mensen die
stand. zich al opgegeven hebben..
Met Insert of B kunnen nieuwe personen D€ geselecteerde wordt aangewezen in
ingeschreven worden. het schema met.

Tip! Door wat sneller achter elkaar indrukken van de eerste letters van de gezochte
naam spring je direct door de tabel.

54 geeft het pop-upmenu voor de geselecteerde persoon en de hele lijst (zie hierna).
ﬁﬂl Voor samenvoegen van de gegevens van synoniemen

Kl wis de speler (alleen mogelijk als de speler niet opgegeven staat).

een e-mail naar alle personen in de lijst die een e-mail adres hebben.

@ een SMS sturen naar de personen in de lijst die een mobiel nummer hebben.
afdrukken van de lijst met instelbare spelergegevens.

de helpinformatie.
NB. Met de muis kun je de afmetingen van bovenstaande vensters zelf bepalen.

Spelerformulier

Met nogmaals @ roep je vanuit beide lijsten het formulier van de geselecteerde speler
op:

12
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B ' Persoonsgegevens &J

Naam [Blake,C Verhinderingen
Adres [Ingang 3
PC Woonplaats| 2002 RF Franeker
Telefoon Huis  [418087 Speelsterkte/rating/ranglijst
Werk Enkel hd
Mobiel Dubbel <

E-mail [

Spelersoort heer ~| Bondsnummer | 300345
Banknummer Geboortedatur
T Club | LTC Tranendal -

Bij Uit kantoor (17 = ~|u

GDV za 29/9 1230 7

HEV za 29/9 18457 Opmerkingen
GDV zo 30/9 11.15 7 bij winst

GDV met Braks P

HEV

Cancel
7 r
Formulier gezien Betaald oK

Deelname|ﬁ|ﬂ WI@E@E]KI ﬂ‘

L

(Page Up) vorige persoon Q\Is een ctj)teﬁaflt?et k(feruz%nifet mogelijk is

7] (Page Down) volgende in lijst an wordt het betreffende icoon grijs.
nummer draaien Tip! Klik je eenmaal op de knop Deel-

geinformeerd name, dan wordt het formulier ook au-

i tomatisch voor gezien beschouwd.
zoek op in schema

formulier afdrukken Als een persoon betaald heeft kan dat

= ) . ook op dit formulier aangevinkt worden.
B formulier e-mailen

@ knLTB spelerprofiel oproepen (in- Er bestaat een lijst Personen, Controle,

ternet) Nog geen formulier, zie ook Toernooi,

K] Wis de spelergegevens (alleen mo- Extra instellingen voor automatische af-

gelijk als geen deelname) handeling van het vinkje Formulier ge-
zZien.

helpinformatie

De speelsterktegegevens zullen via de KNLTB-inschrijfcheck automatisch worden in-
gevuld. Die hoef je dus voor een open toernooi niet met de hand in te vullen! Namen
worden ingevoerd in telefoonboekformaat: Achternaam, Voornaamofletters voor-
voegsels. De voorvoegsels zijn zonder hoofdletters.

Nieuw spelerprofiel voor oude spelergegevens
Oude spelergegevens met bondsnummer kun je up-to-date brengen via Internet door

@ en dan op & te klikken. Daar vind je de optie “profiel updaten via KNLTB”. Dat
vergt voor een lange lijst spelers misschien een paar minuten geduld, maar dan zijn
speelsterktes, geboortedatum en club weer up-to-date.
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Deelname

Met de knop Deelname komt

Deelname van Allewijn,Joop El Hiel' Zie je I'eChtS de
In aanmerking komen: Ingeschreven voor: Volgende Voorbeel'
Herendubbel 35/44 ~ HE75 27112 23:21 den:

Herendubbel 45}49 HD75 27112 23:22 zoekt partner

Herendubbel 50/54 GD75 27112 23:22 met Dijkstra,Evelien

Herendubbel 55/59 o Enke|spe|
Herendubbel 60/64

Herendubbel 65/69 ¢ Dubbelspel met

Herendubbel 70/74
Gemengddubbel 35/39 partner nog on-
Gemengddubbel 40/54 bekend
<af]

Gemengddubbel 45/49

Gemengddubbel 55/59 e Dubbelspel met

Gemengddubbel 60/64

Gemengddubbel 65/69 partner bekend'

Gemengddubbel 70/74 | | |
Cancel | Help | OK

Selecteren links van bijvoorbeeld Partner voor Herendubbel 75/79;
“Herendubbel 75/79” en klikken op Bij >
geeft de lijst van mogelijke partners:

bo|

f ~ Alkema,Marten -
Vul eventueel zoekletters in: Ark.Jaap van
Spelers met een 7-teken staan al opgege- Barten.Ed

ven voor dat onderdeel en komen niet meer Beek,Ronald
. . Bender USA
in aanmerking.

L ! Berg.Joop van den ! = gezocht
Spelers met een !-teken zoek Berkel.Jan van ~ = bezet
Beurs,Piet de
een partner. Bijl BEL,Adhemar
Boelen,Nick
Klik op Nieuw als de speler nog niet in het Bogaert,Gerard van den

Borst,.Jan Hel
bestand voorkomt. \ Bos.H :
1__Bosch,Paul Cancel

UX, Philippe

. . B i
Klik op Gezocht als de partner nog niet be- B?:E,Teunis i

kend is. TT——— || Brouwers (P
_\Nu%_\» Nieuww
: Burgerhout,\Wim
Klik op Geselecteerd na selecteren van Buuren Henri v Geracht

een naam uit de lijst. Dus als de partner in Carton,Pieter

de lijst voorkomt. Cogtrutm >
) Degreef BEL.Jan - Geselecteerd

Checken van de partner tegen speelsterkte- en leeftijdscriteria van het onderdeel
gebeurt op het moment dat deze geselecteerd wordt.

< Af Maak een geselecteerde inschrijving ongedaan

Andere partner Verander de partner of geef een partner.

of Tip! Deze functie is handig bij afzeggingen. Aanpassing vindt
Geef partner ook plaats in de betreffende schema’s waarbij de planning wordt

gecheckt tegen de nieuwe partner.

Uitsluiten Laat de inschrijving buiten de komende lotingen. Zie deel Il
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Verhinderingen

Het invoeren van de verhinderingen van de spelers, ook als de verhindering na de in-
schrijftermijn bekend wordt, is belangrijk voor een nauwkeurige planning.

Er zijn verschillende mogelijkheden om verhinderingen repeterend te maken:
Alle (Dag of dagen) verhindering geldt voor alle toernooidagen

Elke: werkdag verhindering geldt voor alle werkdagen
Elke: maandag verhindering geldt voor alle maandagen

slepen over de toer- verhindering geldt voor het blok geselecteerde dagen
nooidagen

Nadat de dagen geselecteerd zijn is het mogelijk om met klikken terwijl je de Ctrl-toets
ingedrukt houdt nog dagen bij te selecteren of juist af te voeren. In het onderstaande
voorbeeld zijn door op Elke: werkdag te klikken alle werkdagen geselecteerd.

In de Van/tot lijst geef je de periode eindtijdstip en eventueel begintijdstip aan van de
verhindering op elke geselecteerde dag. Eén regel geselecteerd in Van/tot geeft alleen
het ‘tot’ tijdstip, dan is het dus een verhindering die ’s ochtends begint. Twee of meer
regels geselecteerd geven het ‘van’- en het ‘tot’ tijdstip. Het resultaat van de selectie
wordt in de rechterbovenhoek getoond.

De verhinderingen verschijnen direct op

Dag of dagen Vanjtot het formulier. Je krijgt bericht als de ver-

hindering strijdig is met al geplande wed-
ma 28{7 H
4o 3177 Le:on  17:30tot 21:00 strijden.
wr 1/8
za 2/8
ae | °7° Alle Met de knop Bij worden de verhindering
Geen Geen op het spelerformulier ingevoerd.

Eenmaal ingevoerde verhinderingen kunt
je één voor één verwijderen door te klik-
T ken op de Af-knop op het spelerformulier
45 zelf.

Bij

Elke: | werkdag
maandag
dinsdag
woensdag
donderdag
vrijdag
zaterdad
zondag

Stop
Uit kantoor

Een apart geval van verhindering vormt de uitkantoortijd. Dat is een regelmatig terug-
kerende verhindering op werkdagen. Op het spelerformulier kunt je de uitkantoortijd in-
stellen. De uitkantoortijd geldt op de toernooidagen die in de kalendertabel als werkdag
staan opgegeven.

Tip! Een flexibelere vorm van uitkantoortijd is in te stellen met bovenstaand verhinde-
ringenmenu door op Elke werkdag te klikken en vervolgens een verhindering in te stel-
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len. Het programma onderneemt actie als de uitkantoortijd en de verhindering(en) strij-
dig zijn met elkaar.

Spelergegevens controleren

De volgende zijn de controlemogelijkheden voor de spelergegevens (Personen, Con-

trole):

Niet-spelers

Doorbladeren

*

U krijgt een lijst van alle niet-spelers waaruit je
kunt selecteren, het formulier bekijken en ver-
volgens bijwerken of eventueel verwijderen.

Meteen
verwijderen

Alle personen die niet opgegeven staan voor
een onderdeel worden uit het bestand verwij-
derd.

Opgaven

Zie hierna.

Lidnummers

Dubbele

Spelers met hetzelfde lidnummer komen twee
aan twee in een lijst. Een goede manier om ver-
schillend gespelde namen op te sporen!

Niet geldig

Geen geldig nieuw KNLTB lidnummer.

Nog geen
formulier

Personen die via hun dubbelspelpartner opge-
geven staan, of die zijn ingevoerd via import
van de inschrijvingen. Zodra het formulier wordt
geopend verandert de status in ‘Formulier ge-
zien’, afhankelijk van Toernooi, Extra instellin-
gen.

Ontbrekende
gegevens

Open toernooi

Club, lidnummer, speelsterkte (minimaal één
van de twee) of geboortedatum ontbreekt.

Onderling toer-
nooi

Telefoon of uitkantoortijd ontbreken.

Spelersoorten
omvormen ...

Als je verschillende spelersoorten hebt, bijvoor-
beeld Jongens en Heren dan worden die vol-
gens de spelersoortencriteria opnieuw inge-
deeld. (NB Dit menu is achterhaald)

De regels gemerkt met een * monden uit in een lijst vergelijkbaar met de lijsten hierbo-
ven al getoond voor de inschrijf-fase en de speel-fase. Vanuit een dergelijke lijst kun-
nen via het -icoon de volgende outputmogelijkheden opgeroepen worden:

Met een hele reeks van instelbare per persoon af te drukken

Adresetiketten op alfabetische volgorde of op volgorde van

Afdruklijst

velden.
Etiketten

postcode
Samenvoegbestand

sturen
Email

Uitvoerbestand

Voor Word zodat je alle mogelijke brieven aan de selectie kunt

Stuur een groeps-email naar de personen die een emailadres
hebben opgegeven.

Vaste kolommen, puntkomma-gescheiden of XML
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En natuurlijk kan vanuit de lijst direct het spelerformulier opgeroepen worden.
Behalve bovengenoemde mogelijkheid om de personenlijst samen te stellen is er nog
een universeel selectiemechanisme, op te roepen met Eersonen,SpeciaIe selectie:

e g =% Alle categorieén die je
ONDERDELEN VERENIGINGEN SP- SPELERSOORTEN SPELERS DEE... f
Damesenkel 35039 tHabeMaange  » _ [heren [ Nist opgegeven heben aanklikt alvorens Op OK
Gemengddubbel 35/44 1Root 1 |dames . te drukken Versch”nen in
ALTA 2 g moeten betalen .
ALT.C. Buitenveldert 3 4 [~ Gegevens missen de ||JSt. Een bepaalde
ALTC.DDV. 4 *
ALTC JoyJaagpad |5 FE‘:Q?@‘:”S‘””“E” persoon komt — ook als
+ |ALTC.Popeye Gold  + |6 itgeloot Zjn H i _
ALTV Tepcl 7 [~ Geen emailadres hebben hIJ Of ZIJ in meerdere cate
P P | Gl e | gOTi€EN VOOrkomt — maar
76 e e | éénkeerin de uiteindeli-
ATY. De Hertenkam| o
ATV.Demen LEEFTUDSELECTIE ke lijst voor.
e | Geen| e | Geer +van [ um[ Onderaan staat aangege-
Gepland op ven hoeveel Spelers
1813 NB. Ditis een +elatie tussen alle mogelijkheden.
DAG :\a 1918 LOK] Selecteer alléén wat je werkelijkwilt Deelselectie staan geSe|eCteerd voor
Voorbeeld: ALLE spelersoorten geeft ook ALLE itai i
spelers. Klik desgewenst "Deelselectie”. het UItelndeluke reSUItaat'
+ Help o
Totaal 1 personen geselecteerd
e cean N Lo |

NB Het betreft hier een+-relatie, houd dus het resultaat in de gaten want al gauw heb
je alle personen imhet bestand geselecteerd.

Deelselectie geeft je de mogelijkheid om van de geselecteerde spelers weer een be-
paald deel te selecteren.

Inschrijvingen controleren, exporteren en importeren

Personen, Controle..., Opgaven geeft een lijst van alle opgaven met de meest recente
bovenaan. Alle opgaven worden voorzien van datum en tijd van verwerking:

Opgaven 4] De functie van de knoppen is:
Datum  Onderdeel Speler Parner
By 1108 Mo B e ) Uitvoer - Maakt van de geselecteer-
de opgaven een uitvoerbestand
(XML) dat weer door een andere TA
Alle gelezen kan worden. *)
Geen
2R07 1030 OD35  AbkorWossels, Pelrs Lefe Bart Details - Roept het (ver)Plaats-
2607 00:14 HESOD  Peeters, Wim menu Op (Zle b“ |nde|en
2507 18:46 HDED  Goodman NZL, Ron  Keelissen, Fred
2507 11:31 HESD  Wiel, Rein van der
250710:15 HDTS  OI, Helios Raorda, Dick LT
21007 10:58 HDb5  Fielliettaz Gaoethart, FrHendriks, Cor speler! Partner B Roept van de Spe_
200717:18 HESS  Huybens, Joop ler, respectievelijk zijn partner het
20007 16:43 HDA&O  Firet, Louis Perez Mieto, Luis ’ .
20/07 1547 HE4D  Bourg, Michalas GBR formulier op.
20/07 14:32 HDT5  Honschoten, Ted van Winter, Hein
20/07 1418 DDAS  Lirt, Rita de Ohilin, Anreke
20007 1418 GDEOD  Ohlin, Anneke Acker USA, Reynolds Help
19007 11:05 HEBD  Ancher, Jacouss 3 mp
ARINT 2735 HE4AN Nniien R wan

*) Dat maakt gespreide verwerking van de inschrijvingen mogelijk. Invoer van de aldus
uitgevoerde inschrijvingen kan geschieden met Personen, Invoer, Inschrijvingen (Ctrl-
X).
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Een overzicht van het aantal opgaven per onderdeel vind je bij Toernooi, Financién.
Een lijst van partners die nog moeten worden gevonden vind je bij Onderdeel, Indelen,
Open plaatsen. Zie ook deel Il.

Diverse gegevens invoeren en uitvoeren
Opties voor uitvoer:

Clubgegevens Kommagescheiden, vaste kolommen
Personen, Uitvoer, Clubgegevens, ...
Inschrijvingen XML (inschrijving.dtd)

Personen, Inschrijvingen, Invoer (XML) Ctrl-X

Toernooiresultaten XML (speelschema.dtd)
Toernooi, Rapporteer einduitslagen, Uitvoer voor de KNLTB

Opties voor invoer:

Spelergegevens Kommagescheiden, vaste kolommen, DBF, XML, Knltb extranet
Personen, Invoer, Spelergegevens
KNLTB extranet laat kiezen tussen voornaam, voorletters of beide.

Clubgegevens Kommagescheiden, vaste kolommen, DBF

Personen, Invoer, Clubgegevens

Deze optie is achterhaald door de KNLTB opgavecheck!
Inschrijvingen XML (inschrijving.dtd)

Personen, Invoer, Inschrijvingen

Een beschrijving van de gebruikte formaten vind je op de webpagina
http://www.toernooiassistent.nl/invoer.htm

Naast bovenstaande mogelijkheden kun je vanzelf ook hele toernooibestanden via het
back-upmechanisme uitvoeren en op een andere computer voorzien van de Toernooi
Assistent weer invoeren.

Back-up
%! Met @I kun je de back-up-menu's oproe-
@ e | : pen, zowel voor maken als voor laden. De
oo | e memoy ek back-ups die on-line worden gemaakt
‘g maken.... | vanonine kunnen ook geladen worden.

eer ongedaan maken (undo

|

De back-up kan geladen worden in de huidige toernooimap of in een nieuw aan te ma-
ken toernooimap. Als je een back-up emailt wordt hij ook op Internet bewaard en kun je
hem later weer oproepen en terugzetten.

Als een toernooi online staat worden dagelijks back-ups gemaakt wanneer er die dag
wat veranderd is.
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Selecteer backup §|
Kersttoernooi 2000/2001,0 . 14 1 16/12/00 16:49 92113 A
Kersttoernooi 2000/2001,0 . 14 2 16/12/00 17:10 93101
Kersttoernooi 2000/2001,0 . 14 3 10/2/01 18:47 2304
SteurMakelaardijBedrijvenconpetitie,l 25 1 11712701 22:358 16875
DTRIZ001,1 i 31 15/3/01 9:14 29494
35+ toernooi 2001,200131,30-07/05-08 32 3/8/01 B:33 36404
DTRIZ001,1 . 35 15/3/01 9:14 29124
DTRIZ001,1 . 36 15/3/01 9:14 29146
DTRIZ001,1 . 37 15/3/01 9:14 29164
35+ toernooi 2001,200131,30-07/05-08 71 25/8/01 10:21 35240 Cancel
NOVE 2002,111111,4-10 maart 2002 72 47170z 22:53 86218 Help
NOVE 2002,111111,4-10 maart 2002 73 §/1/02 10:31 86201 _Help |
NOVE 2002,111111,4-10 maart 2002 74 5/1702 11:20 86201 l:l
Wintertoernooi 2002,2002 ,19-01-02 81 7/1/02 22:44 35054 ¥

NB De bestaande gegewvens zullen worden overschreven.

U kunt u daarna bedenken met Toernooi, toernooiMap, terug naar vorige situatie.

De beschrijving in de linkerkolom geeft weer wat er ooit bij Toernooi, Kenmerken is in-
gevuld.

Selecteer de juiste back-up
en klik op OK .

' Maarn van het bogrnool is verschillend!
Toch laden?

Als de toernooinaam ver- £ {'undo’ mogelijk via Toernooi, toernooiMap, Terug naar vorige situatie)
schilt van de huidige komt er
een waarschuwing:

Ja | Mee

Autoback-up

Met het menu Toernooi, Extra instellingen kun je automatische back-ups activeren. Die
kunnen het best gemaakt worden op een geheugen staafje o.i.d. Op gezette tijden
wordt dan een back-up gemaakt alleen als er iets veranderd is. Instelling gaat analoog
aan die van een gewone back-up. Voor teruglezen van de zo gemaakte back-ups moet

ook weer de standaard gebruikt worden.

Beveiliging

Als het toernooi eenmaal aan de gang is, is het heel goed mogelijk dat minder ervaren
personen de computer bedienen om bijvoorbeeld uitslagen in te voeren of door te plan-
nen.

Sommige functies zijn erg ingrijpend en kunnen bij onoordeelkundig gebruik tot onge-
wenste resultaten leiden. Later is dan maar heel moeilijk de oorzaak is vast te stellen.
Daarom worden die functies beveiligd met een paswoord dat in werking treedt zodra er
in het toernooi een wedstrijd gepland staat.

Dus bij de voorbereidingen (inschrijven, indelen) wordt er niet om het paswoord ge-
zeurd.

U kunt het paswoord instellen met de omgevingsvariabele TASWW. Dat is een beetje
een technisch verhaal maar het is expres wat anders gemaakt dan alle andere instel-
lingen van de Toernooi Assistent. Standaard is het paswoord blanco.

Bij Windows 95, 98 en ME doe je dat door een regel in de autoexec.bat op te nemen:
set TASWW=xxxxx waarbij xxxxx het paswoord is.

Bij Windows 2000 en XP kun je dat zelfde doen via windows:
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Start, Instellingen, Configuratiescherm, Systeem, Geavanceerd, Omgevingsvariabelen.
Een klik op OK is voldoende om door te gaan als er geen paswoord ingesteld staat.
Tip! Zet je deze omgevingsvariabele blanco dan wordt er niet meer om een wacht-
woord gevraagd.

Programma-updates vanaf Internet

Met de optie Help, TA updates (internet). Als je werkt op een PC met internetverbin-

ding dan is het zeer eenvoudig om te checken of er nieuwe updates beschikbaar zijn.

Dat is gebaseerd op de reeds lang bestaande mogelijkheid om updates op te halen

van de website, alleen gemakkelijker.

Je kunt beschikbare updates zonder verlies van gegevens installeren, ook tijdens een

toernooi. Je moet wel twee dingen in de gaten houden:

1. update alle PC’s met de ToernooiAssistent in je organisatie

2. hetis niet aan te bevelen om met de gegevens terug te gaan naar een PC met ou-
dere versie!

PC’s zonder internetaansluiting updaten.

Het passende updatebestand wordt gedownload in de toernooimap en heet
TAververs.exe. Daar kun je het vervolgens eventueel uit kopiéren om er mee andere
PC’s zonder internetaansiuiting te updaten.
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